Табель учета рабочего времени (форма № Т-12)
Наименование организации: ___________________________
Структурное подразделение: ___________________________
Код формы по ОКУД: 0301004
Код по ОКПО: _________________________________________
Период учета: с "__" __________ 20__ г. по "__" __________ 20__ г.
	Таб. №
	ФИО
	Должность
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	Итого дней
	Итого часов

	001
	Иванов Иван Иванович
	Менеджер
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Б
	Я
	Я
	Я
	Н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	160

	002
	Петров Петр Петрович
	Бухгалтер
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	В
	В
	В
	В
	В
	В
	
	
	
	20
	160



Условные обозначения:
Я – явка
В – выходной
Б – больничный
ОТ – отпуск
НН – неявка без уважительной причины
К – командировка
Р – работа в выходной/праздничный день

Ответственный за заполнение:
ФИО: ______________________
Должность: __________________
Подпись: ___________________
Дата: "__" __________ 20__ г.
